
Auxiliar Administrativo 

 

Estamos em busca de um profissional disposto a se juntar à nossa equipe, sendo nossa 

interface na Penitenciária de Potim/SP. 

 

Principais Responsabilidades: 

• Colaborador será a interface entre a Empresa e Superior/líder dos galpões e 

oficinas na Penitenciária de Potim/SP. 

• Será responsável pela emissão de relatórios de produtividade. 

• Irá controlar o estoque no local. 

• irá identificar melhorias no processo de produção. 

• Fará o acompanhamento da carga e descarga de material da empresa. 

 

Requisitos: 

• Desejável Ensino Médio Completo ou Cursando Graduação. 

• Residente em Potim e região. 

• Conhecimento em Excel. 

• Boa comunicação e fluência verbal. 

• Comprometimento com a empresa. 

 

Tipo de Vaga: 

• Efetivo CLT. 

• Salário Fixo: R$1.804,00 + Insalubridade: R$151,80 + Periculosidade: R$541,20 
= Remuneração Total = R$2.497,00. 

Benefícios: 

• Vale-refeição 

• Vale-transporte 

• Seguro de Vida 

• Participação de Lucros 



 

Horário de Trabalho: 

• Segunda às Sextas-feiras das 07:00 às 17:00. 

 

Estamos ansiosos para receber candidaturas de profissionais talentosos que 

estejam prontos para contribuir com nossa equipe e fazer a diferença. 

Pergunta(s) de seleção: 

• Tem disponibilidade para trabalhar presencialmente na Penitenciária de 

Potim/SP? 

CONTATO: 

Razão Social: Gismar Indústria e Comércio Ltda 
CNPJ: 56.757.156/0001-76 
Responsável pela entrevista: Jéssica Cristina  
E-mail: jessica.cristina@gismar.com.br/ pessoas@gismar.com.br 
 
**Os currículos poderão ser encaminhados para os e-mails informados** 
**Primeiramente faremos uma entrevista online e caso o candidato seja selecionado, 
faremos uma entrevista presencial** 
**O colaborador irá trabalhar na Penitenciária de Potim/SP** 
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